北京电力医院门禁卡申请表
	申请人
	
	科室名称
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	使用范围
	

	使用期限
	年    月    日至    年    月    日

	申请原因
	

	审批意见
	科室负责人
	签字：       
年   月   日

	
	后勤处负责人
	签字：       
年   月   日

	经办人
	
	门禁卡编号：

	注意事项
1、门禁卡一人一卡，严禁私自复制给他人使用。
2、持卡者进出务必随手关门，防止非医院工作人员尾随进入，严禁搭门。
3、门禁卡在使用期间不慎遗失，请及时到拨打3333办理挂失手续。
4、办理离职手续时，必须向后勤处交回门禁卡，未上交或转借他人将根据《北京电力医院内部治安管理办法》进行处罚。
[bookmark: _GoBack]5、本规定解释权归后勤处所有。



